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Syscon SBS - Small Business Solution

Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

1.1. Einleitung

1.1.1. Starten der Applikation

Die Applikation wird durch Anklicken des entsprechenden Lesezeichens im Browser gestartet. Es
erscheint das Men fur die Auswahl des Arbeitsschrittes.

Durch das Anwahlen eines Menupunktes klappt entweder ein Unterment auf (z.Bsp. "Stammda-
tenverwaltung” mit Untermendis "Firmen", "Adressen”, etc.) oder man gelangt auf die entsprechen-
de Maske (z.Bsp. "Firma" oder "Firmengruppe", etc.).

_ | syscon SBS - Menu |

= 5t

+ Firmengruppe
¢ Firmenuntergruppe
+ Firrna

> Adressen

> Artikel

> Glohal

G Tipp

Wenn Sie im Menu auf einem Eintrag verweilen, erscheint ein kurzer Hilfetext zu diesem Menupunkt.

& Firmengruppe
% Firmenunt

Hierwird die Firmengruppe unterhalten. Die
¢ Firma Firmengruppe ist die libergeordnete Grisse
won Firmenuntergruppen.

[ Adressen

G  Tipp

Wird mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag geklickt (im Beispiel "Firmengruppe"), welcher auf
eine Maske flihrt so kann im Kontextmeni der Punkt "Link in neuem Tab 6ffnen" ausgewahlt werden.
Damit wird die Maske in einem neuen Tab gedffnet, das Men bleibt im ersten Tab gedffnet.
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

| 8BS - Menu |

= Stammdatenverwaltung
= Firmen

Firmengruppe
< Hiorarchie Link in neuem Fenster &ffnen

Link in neuerm Tab dffnen

¢ Konzerne

G)  Tipp

Sie kdnnen Firefox auch anweisen, neue Seiten immer in einem neuen Tab zu 6ffnen. Dazu gehen
Sie in die Einstellungen (Extras » Einstellungen) und wahlen dort im Register Tabs "6ffnen in einem
neuen Tab".

x4
1 a—x e, pu |
i O @ & e Y -

Allgemein Tahs Inhalt Feeds  Datenschutz  Sicherheit  Erweitert

Meue Seiten sollken gedffrnet werden in:
™ einem newuen Fenster

% ginem neuen Tab

¥ wWarmen, wenn ein Fenster mit mehreren Tabs geschlossen werden soll
¥ wwarnen, wenn viele gleichzeitig geladene Tabs Firefox verlangsamen kinnten
v Tab-Leiske immer anzeigen

[ Tabs im ¥ordergrund 8FFnen

1.1.2. Berechtigungen

Die Berechtigungen fir die Applikation sind benutzerspezifisch. Falls ein Benutzer keine Berech-
tigung fUr einen Arbeitsschritt hat so ist der Mentpunkt zwar ersichtlich, es kann jedoch nichts
ausgefihrt werden.

1.1.3. Datenbank wechseln

Standardmassig wird beim Starten von Syscon SBS mit der Standard-Datenbank die Verbindung
hergestellt. Sollen nun Arbeiten in anderen Datenbanken (z.Bsp. Tests in der Test-Datenbank)
durchgefiihrt werden, so erfolgt der Wechsel der Datenbank Uber die Buttons oben rechts einer
Hauptmaske. Der Wechsel erfolgt, indem in der Dropdownliste die gewilinschte Datenbank gewahlt
und anschliessend mit "Neuer Tab/DB" die Verbindung hergestellt wird. Das System setzt die
bereits angewéhlte Maske in einem neuen Tab in der neu gewéhlten Datenbank auf.

i) Tipp
Vor dem Wechsel in eine andere Datenbank einen weiteren Browser aufstarten und im neuen Brow-
serfenster den Datenbankwechsel vornehmen. Dies vereinfacht die Kontrolle tiber die verschiede-

nen aktivierten Arbeiten, in dem der Datenbankwechsel so in der Taskleiste tiber die Browseranwahl
maoglich ist.

&) Anmerkung

Oben links wird jeweils angezeigt, mit welcher Datenbank die Verbindung hergestellt ist.
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

Q ISysoon}Artikelbesohreibungen peuar Tab/o

1.1.4. Tabs

Tabs sind separate Fenster die innerhalb des gleichen Browsers offen sind. Jeder Tab erscheintin
der Tableiste mit entsprechendem Namen der Datenbank und der Maske. Dadurch ist das Wech-
seln zwischen einzelnen Masken rasch und komfortabel mdglich. Wird ein Tab nicht mehr ben6-
tigt, so kann er mit dem "X"-Button rechts geschlossen werden.

| 1
‘ GSyscon SB3 || Syscon - Adressen || Syscon - Konkakke | | || Syscon - KontakteFun... G ~

In Syscon SBS werden samtliche Masken in Tabs geoffnet. Wird z.Bsp. in der Maske "Exter-
ne Adressen" auf den "Kontakt"-Button geklickt, so wird die Kontaktmaske in einem neuen Tab
gedffnet. Die Adressmaske bleibt jedoch weiterhin gedffnet. Wird die Aktion in der Kontaktmaske
beendet, so muss dieser Tab nicht geschlossen werden. Sobald in der Adressmaske mit neuen
Adressdaten wieder auf den "Kontakt"-Button geklickt wird, so werden die dieser Adresse zuge-
hoérigen Kontaktdaten im bereits offenen Tab eingelesen.

‘ rebito Kunde AdresseFirma

1.1.5. Dialogkreise

1.2.

Das System bildet mit den offenen Arbeiten in den Tabs sogenannte Dialogkreise. Ausgehend von
einer Hauptmaske werden die anderen damit zusammenliegenden Arbeiten in den anderen Tabs
miteinander verbunden. Mit welcher Hauptmaske der Dialogkreis besteht ist anhand der Zeile "in
Bearbeitung" im Kopf jeder verbundenen Maske ersichtlich.

Adresse (in Arbeit)

[rame __________| ECT

Oki Systems (Schweiz) Zurlindenstrazse 29

4133

[or [ eneode

Pratteln

Der Dialogkreis bleibt solange bestehen, wie Masken daraus offen sind. Um den Dialogkreis zu
schliessen, mussen alle darin enthaltenen Masken geschlossen werden.

Es ist ohne weiteres moglich, verschiedene Dialogkreise parallel nebeneinander zu 6ffnen. Dazu
wird in der gleichen Datenbank eine neue Verbindung aus einer Hauptmaske heraus eroffnet. Die
Er6ffnung der neuen Verbindung setzt automatisch in einem neuen Tab auf und auch die daraus
aufgerufenen Arbeiten erscheinen in neuen Tabs. Auf diese Weise bildet sich in den neuen Tabs
parallel zum bestehenden ein weiterer Dialogkreis.

Masken

Unter Masken versteht man die eigentliche Arbeitsflache der Applikation. Es wird grundséatzlich
zwischen zwei Maskenarten unterschieden. Einerseits die Dialogmasken, andererseits die Batch-
masken.

Unter Dialog versteht man die Auflistung oder Veranderung einzelner Datensatze der Datenbank,
z.Bsp. die Aufnahme einer neuen Adresse, die Mutation eines Artikels, etc. Unter Batch versteht
man das Herausholen, oder Mutieren von mehreren Datensatzen der Datenbank in einem Arbeits-
schritt, z. Bsp. die Fakturierung, etc.
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

Achtung

o
=

s

Wird eine Batcharbeit durchgefiihrt und dabei die Maske geschlossen, bevor die Verarbeitung fertig
abgelaufen ist, so lauft sie im Hintergrund weiter.

1.2.1. Dialogmasken

Dialogmasken sind in der Regel in vier Bereiche eingeteilt (Abweichungen sind mdglich), den
Bearbeitungsbereich, den Fortsetzungsbereich, den Selektionsbereich und den Listbereich. Nach-
folgend werden die einzelnen Bereiche detaillierter erlautert.

e Bearbeitungsbereich .
. |"'i 1:> - ....\.l_. o ]r
s | = prache I= e
e Fortsetzungsbereich
PSP | 55 i | ottt | L |
. . .
Selektionsbereich =
Listbereich

e Bearbeitungsbereich

Im Bearbeitungsbereich kbnnen Neuerfassungen gemacht, oder bestehende Eintrage mutiert
werden. Um einen Eintrag zu mutieren, muss dieser vorerst Giber die Selektion gesucht und in
der Liste ausgewahlt werden.

| Adresse - Erfassung |

Name | | Strasse | | Telefon l:l
Fusatz 1 | | Postfach | | Landwanuahl l:l
zusma | e S —

Kiirzel ot | | ehiail | |

Porede i Landcode l:l Wabsite | |
Titel i Sprache ﬁ Arredezails | kairue
inaktiv [ Datum 14.04.2005

e Fortsetzungsbereich
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

Der Fortsetzungsbereich einer Maske enthélt Buttons welche eine Aktion ausfiihren. Die Aktion
der Buttons wird entweder direkt in der aktiven Maske ausgefiihrt (z.Bsp. "Speichern”, "Neu",
"Einfligen", etc.) oder es wird eine weitere Maske in einem neuen Tab ausgefihrt.

| rredito unde | AdresseFirma

Selektionsbereich

Im Selektionsbereich erfolgt die Suche nach einem Eintrag. Rechts der Textboxen befindet
sich jeweils eine Dropdownliste mit verschiedenen Auswahlmdglichkeiten zur Eingrenzung der
Suche. Ist "Keine" ausgewahlt, so besteht auch nicht die Moglichkeit etwas in die dazugehérige
Textbox zu schreiben.

Adressen |EEEHNINEEEEEREN NELLES

Selektion

kiirzel I:I Ort | | heeinne =
Name | | Plz I:I | heine =

Folgende Auswahlmdglichkeiten stehen in der Regel zur Verfiigung:
o Keine

Wenn "Keine" ausgewahlt ist, kann nichts in die dazugehdrige Textbox geschrieben werden
und das zugehdrige Kriterium beeinflusst die Selektion nicht.

e Gleich

Es wird exakt das aufgelistet, was in der Textbox eingegeben worden ist. Achtung: Gross-
und Kleinschreibung beachten.

e Grosser als / Kleiner als

Diese beiden Suchmethoden werden hauptsachlich bei Datumsselektionen gebraucht. Es
wird nach der Methode "Grésser / gleich" resp. "Kleiner / gleich" gesucht.

o Enthalt

Es werden samtliche Datensatze aufgelistet, welche die eingegebene Zeichenkette enthalten.
Wird zum Beispiel bei der Strasse "flon" eingegeben, so werden Datensatze mit "chemin des

Tréflons", "la Duflonnaz", chemin de la Flondine" etc. ausgegeben. Gross- und Kleinschrei-
bung wird bei dieser Suchmethode nicht beachtet.

e Beginnt mit

Bei der "Beginnt mit"-Suchmethode werden Datensatze aufgelistet, welche die eingegebene
Zeichenkette am Anfang des Eintrages aufweisen. Wird zum Beispiel nach "meier" gesucht,
so werden Eintrage aufgelistet welche "Meier", oder "Meier-Mduller" oder "Meierhans" beinhal-
ten, der Eintrag "Muller-Meier" wirde in diesem Fall nicht angezeigt. Gross- und Kleinschrei-
bung wird bei dieser Suchmethode nicht beachtet.

e Dos

Mit der "Dos"-Suche kénnen zwei Joker eingesetzt werden. "*" steht flr eine beliebig lange
Zeichenkette, "?" steht fir ein Zeichen. Wird zum Beispiel "me?er" gesucht, so werden "Meier"
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

und "Meyer" aufgelistet. Wird mit "me*er" gesucht, so werden "Meier", "Meyer", "Meister" etc.
aufgelistet. Gross- und Kleinschreibung wird bei dieser Suchmethode nicht beachtet.

e RegEXxp

Diese Suchmdglichkeit dient dazu, den Inhalt auf bestimmte Zeichenfolgen zu Uberpru-
fen. Dies geschieht mittels Regular Expressions — oder, auf Deutsch, regulare Ausdricke.
Reguldare Ausdriicke sind Muster (Patterns), die auf eine Zeichenkette angewendet wer-
den kénnen. Beispiele sowie ein kleines Tutorial sind unter http://www.devmag.net/web-
prog/regulaere_ausdruecke.htm (http://www.devmag.net/webprog/regulaere_ausd
ruecke.htm) zu finden. Eine Mdglichkeit eines Musters ist zum Beispiel "*$". Der Zirkumflex
(™ steht fur den Anfang der Zeichenkette, das Dollarzeichen ($) fir das Ende. Wenn nun
in einem Feld mit diesem zusammengesetzten Muster ("$) gesucht wird, kommen alle, bei
welchen dieses Feld leer ist.

Um die Auflistung zu starten, ist der "Liste"-Button zu klicken. Es erfolgt im untersten Bereich die
Auflistung der gefundenen Eintrage. Ist die Selektionsvorgabe zu unpréazise, so kann die Aufli-
stung etwas langer dauern. Der Vorgang kann mit dem "Abbrechen"-Button gestoppt werden.
Mit "Putzen" wird die Selektion zurtickgesetzt.

D Achtung

Im Listbereich wird nur eine bestimmte Anzahl Eintrage angezeigt. Bringt die Selektion jedoch
mehr Eintrage hervor, so werden nicht alle Eintrdge angezeigt. Dies ist anhand der letzten Zeile
im Listbereich ersichtlich (blaue Linie = Liste wurde vollstandig geladen, rote Linie = Liste wurde
nicht vollstandig geladen).

Um ein genaues Resultat zu gewahrleisten, muss eine solche Selektion weiter eingeschrankt wer-
den, damit samtliche Resultate im Listbereich angezeigt werden. Die Limitierung der Anzeige im
Listbereich ist notwendig, um eine gute Performance der Applikation zu gewébhrleisten.

Listbereich

Der Listbereich zeigt das Resultat der zuvor gestarteten Selektion. Im Listbereich werden nur
eine bestimmte Anzahl Eintrage angezeigt. Es ist daher von Vorteil, bereits die Selektion so
gut wie moglich einzugrenzen, damit im Listbereich samtliche selektierten Eintrage angezeigt
werden.

Liste

[fae | Sirmsse ot Cham |[oeere ||
AEBISCHER Ch. hlenuiserie SARL 1699 || POMNT =0ran D |~
ARF Datacon AG Bikenstrazse 43b 6343 || Rotkreuz D v, 3rp-dataco...

All Consulting AG Scheibenacderstrasse 2 Q000 || St Fallen D

Elcode AG Ident- und L atenfunk-Systeme Industriestrasse 27 9430 || St. Margrethen D

Fournier & Cie Commerce de bois, scierie 1857 || Ardon D ||
H. Otth AG Lattichstrasse 6340 || Baar D

Kaba Benzing AG Lezenstrasse 12 8953 || Dietikon D

Lexmark (5 chieiz) Gemerbestrazze 12 82801 || Thalwil D =

Die letzte Linie im Listbereich zeigt an, ob alle selektierten Eintrdge angezeigt werden, oder ob

die Anzeige nicht vollstandig ist. Diese Anzeige sieht wie folgt aus:

o rote Linie = Die Anzeige ist nicht vollstandig. Die Selektion muss genauer vorgenommen wer-
den.

¢ blaue Linie = Die Anzeige ist vollstandig.

Wird ein Eintrag ausgewahlt (Klick auf die gewiinschte Zeile), so werden die dazugehdrigen
Daten in den Bearbeitungsbereich eingetragen. Diese kdnnen nun mutiert werden. Wenn nur
ein einziger Eintrag auf die Vorgabe zutrifft, wird er automatisch in den Bearbeitungsbereich
eingesetzt, und muss nicht erst Giber den Listbereich angewahlt werden.
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

1.2.2. Batchmasken

Batchmasken sind in der Regel in zwei Bereiche eingeteilt (Abweichungen sind mdglich), den
Bearbeitungsbereich und den Protokollbereich. Nachfolgend werden die einzelnen Bereiche
detaillierter erlautert.

e Bearbeitungsbereich

Im Bearbeitungsbereich kénnen die gewlinschten Vorgaben vorgenommen werden. Eine Bat-
chverarbeitung wird mit Klick auf den "Ausfihren“-Button gestartet. Ist ein Batch einmal gestar-
tet, lauft dieser auf dem Server zu Ende; er kann somit nicht abgebrochen werden.

e Protokollbereich

Im Protokollbereich werden die einzelnen Arbeitsschritte des gesamten Ablaufs aufgelistet. Es
handelt sich dabei um eine reine Informationsliste, es kénnen keine Anderungen durchgefiihrt
werden. Folgende Informationen werden aufgelistet:

e PID
Der PID ist die eindeutige Identifikationsnummer einer Verarbeitung.
e Arbeit
Unter Arbeit wird der Name der laufenden Verarbeitung angezeigt.
e Jobname
Jobname beschreibt den momentanen Arbeitsschritt der laufenden Verarbeitung.

e Uhrzeit

o Kommentar/Hinweis

In den Spalten Kommentar und Hinweis werden Mitteilungen des entsprechenden Arbeits-
schrittes angezeigt.

e Level
Unter Level wird der Abschlussstatus des jeweiligen Arbeitsschrittes angezeigt.
0 = Arbeitsschritt wurde korrekt beendet.
1 = Bedienungsfehler
2 = Applikationsfehler

Interessant fir den Anwender sind hauptsachlich die Spalten "Kommentar" und "Hinweis".
Zudem sollte beachtet werden, dass eine Verarbeitung, wenn sie mal gestartet ist, immer bis
zum Ende durchlauft. Ein Abbruch der Verarbeitung ist somit nicht méglich.

1.3. Vorbereitungsarbeiten

Um mit Syscon SBS zu arbeiten, ist es erforderlich ein Minimum von Stammdaten zu erfassen.
In der Nachfolgenden Tabelle ist ersichtlich, in welcher Reihenfolge die Daten erfasst werden
mussen. Beachten Sie unbedingt auch die Spalte "Hinweise". Es handelt sich dabei um folgendes:

e 1) Diese Daten sind zwingend notwendig um mit Syscon SBS zu arbeiten
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Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

o 2) Diese Daten werden von Syscon zur Verfigung gestellt und werden mit der Installation mit-

geliefert.
Nr |Table Hauptmenu 1. Untermenu |2. Untermenu |3.Untermenu |Hinweis
1 Sprachen Stammdaten Global Sprachen 1)
2 Wahrungen Rechnungswe- | Stammdaten Andere Defini-| Wahrungenen |1)
sen tionen und Kurse
3 Lander Stammdaten Global Adressbezogen |Lander 1) 2)
3a |Landnamen Stammdaten Global Adressbezogen |Landnamen 2)
4 Grundpostleitzahlen Stammdaten Global Adressbezogen | Grundpostleit- |2)
zahlen
5 Postleitzahlen Stammdaten Global Adressbezogen |Postleitzahlen |2)
6 Strassen Stammdaten Global Adressbezogen | Strassen 2)
7 Clearingbanken Stammdaten Global Clearingbanken 2)
8 Firmen Stammdaten Firmen Firma 1)
9 Anreden Stammdaten Adressen Anreden Anreden
9a |Anredezeilen Stammdaten Adressen Anreden Anredezeilen
10 |Titel Stammdaten Adressen Titel Titel
11 |Externe Adressen Stammdaten Adressen Adressen Externe Adres-
sen
1la |Debitorenkonti Rechnungswe- | Stammdaten Konti Debitorenkonti
sen
11b |Kreditorenkonti Rechnungswe- | Stammdate Konti Kreditorenkonti
sen
12 |Mengeneinheiten - Definition Stammdaten Artikel Mengeneinhei- | Definitionen
ten
12a |Massbezeichnungen Stammdaten Artikel Mengeneinhei- |Modelle
ten
12b |Dimensionsmodelle Stammdaten Artikel Mengeneinhei- |Modelle
ten
12c¢ |Massmodelle Stammdaten Artikel Mengeneinhei- |Modelle
ten
12d |Mengeneinheiten mit Dimensio- | Stammdaten Artikel Mengeneinhei-
nen ten mit Dimen-
sionen
13 | Markenbezeichnungen Stammdaten Artikel Suchbegriffe Markenbezeich-
nungen
14 | Artikelsuchbegriffe 1 Stammdaten Artikel Suchbegriffe Suchbegriffe
14a | Artikelsuchbegriffe 2 Stammdaten Artikel Suchbegriffe Suchbegriffe
14b | Artikelsuchbegriffe 3 Stammdaten Artikel Suchbegriffe Suchbegriffe
15 |Mehrwertsteuer Rechnungswe- |Hauptbuch Auswertungen | Mehrwertsteuer
sen
16 | Hauptbuchkonti Rechnungswe- | Stammdaten Konti Hauptbuchkonti
sen
17 | Kostenkonti Rechnungswe- | Stammdaten Konti Kostenrech-
sen nung
18 |Kostenstellen Rechnungswe- | Stammdaten Konti Kostenrech-
sen nung
19 |Auftragsnachkalkulation Rechnungswe- | Stammdaten Auftragsnach-
sen kalkulation
20 |Artikelbeschreibung Stammdaten Artikel Artikeldefinitio- | Artikelbeschrei-
nen bung
20a |Artikeldetail Stammdaten Artikel Artikeldefinitio- | Artikeldetail
nen
21 | Statistikgruppen 1 Einkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen

Syscon SBS - Einfihrung und Stammdatenverwaltung - Mai 2008




Kapitel 1. Einfuhrung in SBS

2la |Statistikgruppen 2 Einkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen
21b | Statistikgruppen 3 Einkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen
22 |Einkaufsartikel Einkauf Stammdaten Artikel Einkaufsartikel
23  |Endprodukte (Einkauf) Einkauf Stammdaten Artikel Einkaufsartikel
23a | Stickliste Einkauf Stammdaten Artikel Einkaufsartikel
24 | Statistikgruppen 1 Verkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen
24a | Statistikgruppen 2 Verkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen
24b | Statistikgruppen 3 Verkauf Stammdaten Artikel Statistikgruppen
25 |Rabatt Verkauf Stammdaten Rabatte und | Rabatt
Zuschlage
26 | Verkaufsartikel Verkauf Stammdaten Artikel Verkaufsartikel
27 |Endprodukte (Verkauf) Verkauf Stammdaten Artikel Endprodukte
(Verkauf)
27a | Stlckliste Verkauf Stammdaten Artikel Endprodukte
(Verkauf)
28 | Zahlungsbedingungen Stammdaten Global Zahlungsbedin-
gungen
29 |Versandarten Stammdaten Global Versandarten
30 |Rabatt (Schema) Verkauf Stammdaten Rabatte und | Rabatt
Zuschlage
30a |Rabatt (Staffel) Verkauf Stammdaten Rabatte und | Rabatt
Zuschlage
31 |Preislisten Verkauf Stammdaten Artikel Preislisten
3la |Preise Verkauf Stammdaten Artikel Preislisten
32 | Kleinmengenzuschlag Verkauf Stammdaten Rabatte und | Kleinmengen-
Zuschlage zuschlag
32a |Kleinmengenzuschlag (Staffel) |Verkauf Stammdaten Rabatte und | Kleinmengen-
Zuschlage zuschlag
33 |Transportkosten Verkauf Stammdaten Rabatte und | Transportko-
Zuschlage sten
33a | Transportkosten (Staffel) Verkauf Stammdaten Rabatte und | Transportko-
Zuschlage sten
34 | Statistikgruppen 1 Verkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
34a | Statistikgruppen 2 Verkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
34b | Statistikgruppen 3 Verkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
35 |Kundendaten Verkauf Stammdaten Adressen Kundendaten
36 | Statistikgruppen 1 Einkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
36a | Statistikgruppen 2 Einkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
36b | Statistikgruppen 3 Einkauf Stammdaten Adressen Statistikgruppen
36¢c |Lieferantendaten Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
37 |Rabatt Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
37a |Rabatt (Staffel) Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
38 |Preislisten Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
38a |Preise Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
39 |Kleinmengenzuschlag Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
39a |Kleinmengenzuschlag (Staffel) |Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
40 | Transportkosten Einkauf Stammdaten Adressen Lieferantenda-
ten
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40a | Transportkosten (Staffel) Einkauf Stammdaten Adressen

Lieferantenda-
ten

1.4. Neuerfassung und Mutation von Daten

1.4.1. Neuerfassung von Daten

Ein neuer Eintrag wird direkt im Bearbeitungsbereich der Maske eingegeben. Um einen neuen
Eintrag hinzuzufligen, muss zuerst der Button "Neu" (1) gedriickt werden. Nach Erfassen der
Angaben wird der Eintrag mit dem "Hinzufligen"-Button (2) validiert und gespeichert.

N T
[ Speichern ][ Meu | Einfligen
2)

1.4.2. Andern von bestehenden Daten

Die Anderung von bestehenden Daten erfolgt iiber den Abruf des betroffenen Eintrages im
Selektionsbereich der Maske. Durch Anklicken der gewtinschten Zeile im Listbereich wird die Infor-
mation im Bearbeitungsbereich eingeblendet und die anstehende Anderung kann eingegeben wer-
den. Der geanderte Eintrag wird gespeichert, wenn er mit dem dafiir vorgesehenen Knopf respek-
tive mit der "Enter"-Taste validiert wird.

1.4.3. Fehleranzeigen

Wird bei der Validierung ein Inputfehler festgestellt, wird dies durch die optische Anzeige einer
Fehlermeldung dem Anwender mitgeteilt. In einem solchen Fall ist der Neueintrag resp. die Muta-
tion in die Datenbank nicht erfolgt.

©  Syscon - Adressen

Wenn Sie auf den "Fehler"-Button klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster mit einem Hinweis. Bei
einem Anwenderfehler sehen Sie einen kurzen Hinweis, welcher Fehler aufgetreten ist.

Bezeichnung aschrail Betroffene Daten

Die Eingabe eine s ist obligatarisch

Klicken Sie auf "L6schen" oder "Alle Loschen" damit der Fehler beim n&échsten Mal nicht mehr
angezeigt wird. Handelt es sich um einen applikatorischen Fehler erhalten Sie unter "Extra” weitere
Informationen, die fir Syscon zur Fehlerbehebung bendtigt wird.
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Kapitel 2. Stammdatenverwaltung

2.1. Firmen

Die Firmenstammdaten bestimmen die Firma, fur die Syscon SBS eingesetzt wird. Die Definition
einer Firma ist Voraussetzung fur den Betrieb der Anwendung. Fir Konsolidierungszwecke kdnnen
Firmen in bis zu zwei Ubergeordnete Grossen zusammengefasst werden:

e Firmenuntergruppen

e Firmengruppen

Eine Firmenuntergruppe kann mehrere Firmen umfassen. Sie ist die nachst hdhere Stufe bei der
Zusammenfassung von mehreren Firmen. Firmenuntergruppen kénnen nochmals zusammenge-
fasst werden, und zwar in Firmengruppen. Die Firmengruppe entspricht der héchst méglichen
Stufe der Zusammenfassung.

Das Bilden von Firmenuntergruppen und Firmengruppen ist fakultativ. Wenn kein Bedarf fur kom-
primierte Daten besteht, kann darauf verzichtet werden. Es ist auch méglich, nur eine Ubergeord-
nete Stufe fir Zusammenfassungen, die Firmenuntergruppe, zu bilden.

2.1.1. Firmengruppe

Hier werden Firmengruppen definiert und unterhalten. Eine Firmengruppe ist die héchst mégli-
che Stufe fur das Bilden von komprimierten Resultaten. Sie kann mehrere Firmenuntergruppen
umfassen.

|Firmengruppe - Erfassung |

am [ s | |

inaldiv D Zusatz 1 | |

2.1.2. Firmenuntergruppe

Hier werden Firmenuntergruppen definiert und unterhalten. Firmenuntergruppen kénnen die
Resultate von mehreren Firmen zusammenfassen. Sie sind die erste bergeordnete Stufe fiir die
Komprimierung von Firmendaten. Bei Bedarf lassen sich Resultate von mehreren Firmenunter-
gruppen noch weiter komprimieren, zu Resultaten von Gbergeordneten Firmengruppen.

|Firmenuntergruppe - Erfassung |
inaktiv D Hame | |
Zuzatz 1 | |
2.1.3. Firma

Die Definition einer Firma ist Voraussetzung fiir den Betrieb von Syscon SBS. Alle mit der Anwen-
dung verwalteten Daten und ermittelten Resultate beziehen sich immer auf eine bestimmte Firma.
Zudem werden unter der Firma Steuerdaten fir die Anwendung (Sprache, Wéahrung) definiert.
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Firma - Erfassung

Fimmenuntengruppe l:l Strasse |Zuueierstrasse 120 | Widhrung

Kiirzel Pastfach [Postfach 5370 || srmcte =

Hame |Syscc-n Systemberatungs AG | Flz Telefon

Zuzatz 1 | | Ort |Z';ifi°h | Landwanuahl

Zusatz 2 | | Landcode Fax
ehizil | info@syscon.ch

W | Fimmadresse B FimmAdikel

Folgende Felder sind in dieser Maske vorhanden:

Firmenuntergruppe

Wenn Sie die Firma einer Untergruppen zuweisen wollen, kdnnen Sie im Subtab "Firmenunter-
gruppe" die gewiinschte Untergruppe selektieren. Das Kurzel der Untergruppe wird dann auto-
matisch in das Textfeld tUbernommen.

Kirzel

Wahlen Sie hier die Kurzbezeichnung der Firma. Die Kurzbezeichnung muss eindeutig sein.
Name

Name der Firma

Zusatz 1/ Zusatz 2

Adresszusétze 1 und 2

Strasse

Geben Sie hier die Strassenbezeichnung samt Hausnummer ein. Um eine einwandfreie Adres-
sierung zu gewabhrleisten, kann die Strasse samt PLZ und Ort Giber den Subtab "Strassen" selek-
tiert und eingesetzt werden. Die Hausnummer muss jedoch noch manuell ergénzt werden.

Postfach
Geben Sie hier das Postfach ein.
PLZ

Geben Sie hier die Postleitzahl ein. Um eine einwandfreie Adressierung zu gewéhrleisten, kann
die PLZ samt Ort Uber den Subtab "Postleitzahlen" selektiert und eingesetzt werden.

Ort
Geben Sie hier die Ortsbezeichnung ein.
Landcode

Bei einer Neuerfassung wird automatisch der Landcode "CH" eingesetzt. Ein anderer Landcode
kann uUber den Subtab "Lander" selektiert und eingesetzt werden.

Wahrung
Hier definieren Sie die Buchhaltungswahrung lhrer Firma.
Sprache

Hier definieren Sie die Standardsprache der Firma.

12
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e Telefon / Landvorwahl / Fax
Hier definieren Sie die Telefonnummer, Landvorwahl und die Faxnummer.
e eMail

Geben Sie hier die Standard-Mailadresse der Firma ein.

2.1.3.1. Multifirmen-Betrieb

2.2.

Wenn Sie mit mehreren Firmen arbeiten, kénnen Sie von dieser Maske her auf verschiedene
Verbindungsmasken zugreifen. Mit Verbindungen verkniipfen Sie die Firma mit Adressen, Artikeln,
etc.

Beim Er6ffnen einer Adresse oder eines Artikels, etc. werden diese Daten automatisch mit der
Standardfirma verknipft. Wollen Sie diese Daten auch in einer weiteren Firma benitzen, so mis-
sen Sie erst die entsprechenden Verbindungen herstellen.

Folgende Verbindungen kénnen von der Firmenseite mittels der Buttons im Fortsetzungsbereich
erfasst werden:

e Verbindung von Adressen mit Firmen

e Verbindung von Artikeln mit Firmen

e Verbindung von Hauptbuchkonti mit Firmen

e Verbindung von Kostenkonti mit Firmen

e Verbindung von Kostenstellen mit Firmen

e Verbindung des Personals mit Firmen

Adressen

Adressen sind eine Kombination von verschiedenen Einzeldaten. Informationselemente, welche in
verschiedenen Adressen verwendet werden, bestehen jeweils als separate Dateneinheiten. Eine
Adresse setzt sich im Wesentlichen wie folgt zusammen:

e Informationen, die nur fiir eine bestimmte Adresse zutreffen wie Name, Strasse etc. werden als
eigentliche Adressdaten verwaltet.

¢ Informationen, welche auf verschiedenste Adressen zutreffen, sind in separaten Tabellen abge-
legt, und werden den Adressen jeweils zugeordnet. Diese Daten mussen bereits verflgbar sein,
damit sie einer Adresse zugeteilt werden kénnen. Zu dieser Art von Informationen gehoren:
e Anrede

o Titel
o Hierarchie
e Funktion

Grundsatzlich unterscheidet Syscon SBS zwischen internen und externen Adressen. Interne
Adressen sind die Mitarbeitenden einer Firma. Als externe gelten Kunden, Lieferanten, Transpor-
teure, Kontaktpersonen. Die Verwendung dieser Daten erfolgt in verschiedenen Bereichen von
Syscon SBS. Alle bereichsiibergeordneten Informationen sind allgemein zuganglich, wahrend die
bereichsspezifischen Daten nur in den jeweiligen Bereichen eingesehen und bearbeitet werden
kdnnen.

2.2.1. Anreden

Unter diesem Menupunkt werden die fir die Adressierung und Briefverséande notwendigen Anre-
deinformationen verwaltet.
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2.2.1.1. Anreden

Die Anredentabelle definiert die in der Applikation verwendeten Anreden.

| Anrede - Erfassung |

Code

Adressanrede |Frau |

Die Definition besteht aus einem eindeutigen Anredecode und der eigentlichen Anrede. Der Anre-
decode ist ein numerischer Wert, der frei gewéhlt werden kann. Bei der Anrede selber handelt es
sich um die in der Adresse einzusetzende Anrede, z.Bsp. Herr, Frau, etc.

Die in dieser Maske definierten Anreden miissen in der Applikationssprache erfasst werden.

2.2.1.2. Anredebezeichnung

Die Anredebezeichnungstabelle definiert die in der Applikation verwendeten Anreden und Anre-
debezeichnungen in den verschiedenen Sprachen. Die Anredebezeichnungen in der Sprache der
Firma werden automatisch eroffnet.

| Anredebezeichnung - Erfassen |

Sprache Adreszanrede |Mme |

—— Textanreds |Madame |

Die Definition besteht aus folgenden Feldern:
e Sprache

In dieser Dropdownliste stehen die Sprachen zur Verfiigung, welche in den Globalen Stamm-
daten unter "Sprachen" definiert wurden.

e Anrede
Hier kann die Anrede ausgewahlt werden, welche bereits in der Maske "Anreden” erfasst wurde.
e Adressanrede
Hier wird die in der Adresse verwendete Anrede definiert.
e Textanrede
Hier wir die Anrede innerhalb eines Textes definiert.
, Tipp

Wird in SBS mit verschiedenen Sprachen gearbeitet, sollten die Anredebezeichnungen vollstandig in
allen Sprachen definiert werden.

2.2.1.3. Anredezeile

Die Anredezeilentabelle definiert den ersten Teil der in der Applikation verwendeten Anredezeilen
in den verschiedenen Sprachen. Eine vollstandige Anredezeile (z.Bsp. "Sehr geehrte Frau Miller")
wird aus der "Anredezeile" und der "Anredezeile - Ergédnzung" zusammengesetzt. Es ist somit
notwendig, beide Tabellen vollstandig zu definieren.

|nnredezeile - Erfassung |

B e

= |K|— Poredezeila |Liebe

Sprache | deut=sch

14

Syscon SBS - Einfihrung und Stammdatenverwaltung - Mai 2008



Kapitel 2. Stammdatenverwaltung

Die Definition der Anredezeile besteht aus folgenden Feldern:
e Sprache

In dieser Dropdownliste stehen die Sprachen zur Verfiigung, welche in den Globalen Stamm-
daten unter "Sprachen" definiert wurden.

e Anrede
Hier kann die Anrede ausgewahlt werden, welche bereits in der Maske "Anreden” erfasst wurde.
o Kirzel

Das Kirzel dient als Information, um welche Art es sich bei der Anredezeile handelt, z.Bsp.
Firma, Duzis, etc. Es wird bendtigt, um bei einer spateren Mailingaufbereitung die exakte Anre-
dezeile zu verwenden.

e Anredezeile

Hier kénnen Sie die Anredezeile definieren. Z.Bsp. bei der Anrede "Frau" und der Sprache "de":
"Sehr geehrte".

2.2.1.4. Anredezeile - Erganzung

Die Anredezeilenergdnzungstabelle definiert den zweiten Teil der in der Applikation verwendeten
Anredezeilen in den verschiedenen Sprachen. Eine vollstandige Anredezeile (z.Bsp. "Sehr geehr-
te Frau Muller") wird aus der "Anredezeile” und der "Anredezeile - Ergdnzung" zusammengesetzt.
Es ist somit notwendig, beide Tabellen vollstéandig zu definieren.

|nnredezeile-Erg§nzung - Erfassen |

Pnredezeile | Liehe |_

ergdnzen mit | Wmame

Die Erganzung der Anredezeile wird aus folgenden Feldern zusammengesetzt:
e Anredezeile

In dieser Dropdownliste stehen die Anredezeilen zur Auswahl, welche zuvor in der Maske "Anre-
dezeile" definiert wurden.

e erganzen mit

Hier kann unter fest vorgegebenen Erganzungen ausgewéahlt werden.

2.2.2. Titel

Unter diesem Mentipunkt werden die fiir die Adressierung notwendigen Titelinformationen verwal-
tet.

2.2.2.1. Titel

Die Titeltabelle definiert die in der Applikation verwendeten Titel. Die Definition besteht aus einem
eindeutigen Titelcode und dem eigentlichen Titel. Der Titelcode ist ein numerischer Wert, der frei
gewahlt werden kann. Beim Titel selber handelt es sich um den in der Adresse einzusetzenden
Titel.

Titel - Erfassung
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2.2.2.2. Titelbezeichnung

Die Titelbezeichnungstabelle definiert die in der Applikation verwendeten Titel in den verschiede-
nen Sprachen. Die Titelbezeichnungen werden automatisch in der Sprache der Firma eréffnen

| Titelbezeichnung - Erfassen |

Sprache

Titel

Die Definition besteht aus folgenden Feldern:
e Sprache

In dieser Dropdownliste stehen die Sprachen zur Verfligung, welche in den Globalen Stamm-
daten unter "Sprachen" definiert wurden.

o Titel
Hier kann der Titel ausgewahlt werden, welcher bereits in der Maske "Titel" erfasst wurde.
e Titel innerhalb eines Textes
Hier wird der in der Adresse verwendete Titel definiert.
e Titel in der Adresse
Hier wird der Titel definiert, wie er innerhalb eines Textes erscheinen soll.
, Tipp

Wird in SBS mit verschiedenen Sprachen gearbeitet, sollten die Titelbezeichnungen vollstandig in
allen Sprachen definiert werden.

2.2.3. Selektionskriterien

Unter diesem Menupunkt werden die fur die Adressselektion verwendbaren Selektionskriterien
verwaltet.

2.2.3.1. Selektionskriterien

Die Selektionskriterientabelle definiert die in der Applikation verwendeten Selektionskriterien fiir
externe Adressen.

| Kriterien - Erfassen |

Kiizel Schreiner Mdbal

Selektiongaiterium |M6belschleinereien |

Die Definition besteht aus einem eindeutigen Kirzel und dem eigentlichen Selektionskriterium.

Das Selektionskriterum kann den einzelnen Adressen unter "Externe Adressen" zugewiesen wer-
den.

Bei einer Adressselektion kann, nebst anderen Vorgaben, nach diesem Kriterium selektiert wer-
den. Es wird bei der Adressierung nicht verwendet. Aus diesem Grund wird das Selektionskriteri-
um nicht in mehreren Sprachen gefihrt.

2.2.3.2. Hierarchie

Die Hierarchietabelle definiert die in der Applikation verwendeten Hierarchien.
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| Hierarchie - Erfassung |

Stufe 230

Hizrarzhie |l:|beres Kader |

Die Definition besteht aus einer eindeutigen Hierarchiestufe und der eigentlichen Hierarchiebe-
zeichnung (z.Bsp. Mitarbeiter, Unteres Kader, Mittleres Kader, etc.). Die Hierarchiestufe ist ein
numerischer Wert, der frei gewahlt werden kann.

Die Hierarchie kann den einzelnen Kontakten unter "Externe Adressen" sowie "Personaladressen”
zugewiesen werden.

Die Hierarchie dient als Selektionskriterium bei einer Adressselektion und wird bei der Adressie-
rung nicht verwendet. Aus diesem Grund wird die Hierarchie nicht in mehreren Sprachen gefihrt.

2.2.3.3. Funktionen

Die Funktionentabelle definiert die in der Applikation verwendeten Funktionen.

| Funktion - Erfassung |

Code 100

Funktion |Einkauf |

Die Definition besteht aus einem eindeutigen Funktionscode und der eigentlichen Funktionsbe-
zeichnung (z.Bsp. Administration, Verkauf, Einkauf, etc.). Der Funktionscode ist ein numerischer
Wert, der frei gewahlt werden kann.

Die Funktion kann den einzelnen Kontakten unter "Externe Adressen" sowie "Personaladressen”
zugewiesen werden.

Die Funktion dient als Selektionskriterium bei einer Adressselektion. Sie kann auch zur Adressie-
rung verwendet werden. Aus diesem Grund wird die Funktion mehrsprachig gefuhrt.

2.2.3.4. Funktionsbezeichnung
Die Funktionsbezeichnungstabelle definiert die in der Applikation verwendeten Funktionen in den

verschiedenen Sprachen. Die Funktionsbezeichnungen der Sprache der Firma werden automa-
tisch eroffnet.

| Funktionsbezeichnung - Erfassen |

Funktion |achats

2isizel
Funktion | Bnkaut |—

Die Definition besteht aus folgenden Feldern:
e Sprache

In dieser Dropdownliste stehen die Sprachen zur Verfiigung, welche in den Globalen Stamm-
daten unter "Sprachen" definiert wurden.

e Funktion

Hier kann die Funktion ausgewahlt werden, welcher bereits in der Maske "Funktionen" erfasst
wurde.

e Funktionsbezeichnung

Hier wird die Funktion der gewéhlten Sprache definiert.
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i) Tipp

Wird in SBS mit verschiedenen Sprachen gearbeitet, sollten die Funktionsbezeichnungen vollstandig
in allen Sprachen definiert werden.

2.2.4. Adressen

Hier werden die in der Datenbank verwendeten externen und internen Adressen verwaltet, z.Bsp.
Lieferantenadressen, Kundenadressen, Personaladressen, etc. Es handelt sich hier um in der
Regel 6ffentlich zugéngliche Daten wie z. Bsp. Firmenname, Adresse, Telefonnummer, etc. Details
zu den Kundendaten resp. Lieferantendaten werden in den entsprechenden Untermendis unter-
halten.

Eine neu eroffnete Adresse wird beim Erstellen automatisch mit der "Standardfirma” verlinkt. Arbei-
ten Sie mit mehreren Firmen und mochten Sie die Adresse in weiteren Firma verwenden, missen
Sie Uber den Button "AdresseFirma" die Adresse mit der zweiten Firma verlinken.

Unter dem Menipunkt "Externe Adressen” kbnnen Sie Kunden-, Lieferanten- und andere Adres-
sen erdffnen. Unter dem Menipunkt "Personal” werden Personaladressen erffnet.

2.2.4.1. Neuerfassung Adresse

Bei der Neuerfassung einer Adresse missen zwingend die Felder "Name", "Kurzel" sowie "Ort"
eingegeben werden, die restlichen Felder sind optional. Der Landcode wird standardmassig auf
den Landcode der Firma gesetzt. Wird ein anderer Landcode gewtinscht, so ist dieser Uiber den
Subtab "Landcode" zu selektieren.

Zudem besteht die Mdglichkeit, im Strassentab die korrekte Strassenbezeichnung zu suchen.
Durch Anklicken des entsprechenden Eintrages werden die dem Eintrag angehéngten Felder wie
Strasse, Postleitzahl und Ort automatisch in den Bearbeitungsbereich eingefugt (die Strassen-
nummer muss noch manuell erganzt werden!). Es wird empfohlen bei Neuerfassungen Strassen,
PLZ und Ort durch dieses Verfahren einzugeben. Damit werden korrekte Adressen gewahrleistet.

2.2.4.2. Mutation Adresse

Sobald eine bestehende Adresse in den Bearbeitungsbereich gelesen wird, kann sie mutiert wer-
den. Mit dem "Gililtig ab"-Datum kann eine Mutation auch in die Zukunft eingegeben werden. Die
Adressanderung wird somit erst ab dem eingegebenen Datum wirksam.

4 Achtung

Es kann jeweils nur eine Mutation in die Zukunft eingegeben werden.

2.2.4.3. Externe Adressen (Kunden / Lieferanten)

Unter diesem Menipunkt werden Kunden-, Lieferanten- und andere externe Adressen verwaltet.
Es kann sich bei diesen Adressen um Firmen- und Privatadressen handeln.

In der Hauptmaske werden die firmenbezogenen Daten (Firmenname, Adresse, Website, etc.)
erfasst.

Mittels Buttons im Fortsetzungsbereich haben Sie die Mdglichkeit, auf verschiedene, mit der
Adresse in Verbindung stehende Masken zu gelangen. Weitere Erlauterungen zu diesen Masken
erhalten Sie weiter unten. Folgende Masken kdnnen angewéhlt werden:

e Selektion - Verwaltung der Selektionskriterien

e Kontakt - Verwaltung der Kontaktpersonen

e Kreditor - Verwaltung des Kreditorenkontos

e Lieferant - Verwaltung der Lieferantendaten

18
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Debitor - Verwaltung des Debitorenkontos

Kunde - Verwaltung der Kundendaten

AdresseFirma

Bei der Neuero6ffnung einer Adresse, wird diese automatisch mit der Standardfirma verbunden.
Wird mit mehreren Firmen gearbeitet, kann eine bestehende Adresse mit einer weiteren Firma

verknlpft werden. Dies geschieht mittels Button "AdresseFirma". Die Adresse besteht in der
Datenbank somit nur einmal.

| Adresse - Erfassung |

Name |ARP Datacon A% | Strasze |Elirkenstrasse A3h | Landvanmahl
Zusatz 1 | | FPostfach | | Fax l:l
Zusatzz | | || P 6343 ehiail [infoi@arp.com |

Anrede

Titel Landcade Anredezeile  |[SEATE e
diveze  [] Sprache Datum 05.10.2005
inakdiv D

Ort |Roﬂ<reuz | febsite |mmm.arp-datacon.ch |

| Speichearn

Folgende Felder bestehen in der Adressmaske:

Vorname

Geben Sie hier einen Vornamen ein, wenn es sich bei der Adresse um eine Privatadresse han-
delt. Bei Firmenadressen kdnnen Sie die zur Firma gehdrenden Personen mittels Button "Kon-
takt" im Fortsetzungsbereich erfassen.

Name

Geben Sie hier den Firmennamen ein bei einer Firmenadresse, resp. den Nachnamen bei einer
Privatadresse.

Zusatz1/2

Geben Sie hier bei Bedarf einen Zusatz 1 oder 2 ein. Diese werden bei der Adressierung auch
angedruckt.

Anrede

Wabhlen Sie aus der Dropdownliste eine Anrede aus. Die Anreden miissen Sie vorgangig defi-
niert haben.

Titel

Waéhlen Sie aus der Dropdownliste einen Titel aus. Die Titel missen Sie vorgéngig definiert
haben.

diverse

Wenn Sie die Adressdefinitionen flir verschiedene Adressen verwenden mdchten, so klicken Sie
dieses Feld an. Bei der Erfassung von Auftrdgen und Bestellungen werden Sie dann aufgefor-
dert, die genauen Adressenangaben anzugeben, die fir die betroffene Transaktion glltig sind.

Bei der Verwendung von diversen Adressen stehen die eingegebenen Adressdaten nur fir die
betroffene Transaktion zu Verfigung. Anderweitig kbnnen sie nicht eingesetzt werden.

inaktiv
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Wird eine Adresse in der Applikation nicht mehr benétigt, kann sie, um Datenverlust zu verhin-
dern, nicht direkt geléscht werden, sondern wird inaktiv gesetzt. Inaktive Adressen werden nicht
in Rechnungsléufe, etc. integriert. Eine Adresse wird z. Bsp. inaktiv gesetzt wenn sie doppelt
in der Datenbank vorhanden ist.

Kirzel

Das Kirzel der Adresse muss eindeutig sein. Es dient Kontrollzwecken und kann frei gewahlt
werden.

Strasse

Geben Sie hier die Strassenbezeichnung samt Hausnummer ein. Um eine einwandfreie Adres-
sierung zu gewahrleisten, kann die Strasse samt PLZ und Ort Gber den Subtab "Strassen" selek-
tiert und eingesetzt werden. Die Hausnummer muss jedoch noch manuell erganzt werden.

Postfach
Geben Sie hier das Postfach ein.
PLZ / Ort

Geben Sie hier die Postleitzahl und den Ort ein. Um eine einwandfreie Adressierung zu gewahr-
leisten, kann die PLZ samt Ort tiber den Subtab "Postleitzahlen” selektiert und eingesetzt wer-
den.

Landcode

Bei einer Neuerfassung wird automatisch der Landcode der Standardfirma eingesetzt. Ein ande-
rer Landcode kann tber den Subtab "Lander" selektiert und eingesetzt werden.

Sprache

Weisen Sie hier der Adresse eine Sprache zu. Diese hier definierte Sprache ist die Korrespon-
denzsprache und steuert z.B. in der Bearbeitung die Sprache der Dokumente. Bei der Neuer-
fassung wird automatisch die Sprache der Standardfirma eingesetzt.

Telefon

Geben Sie hier die Telefonnummer der Zentrale der externen Adresse ein. Direkte Nummern
von Kontakten werden jeweils bei der entsprechenden Person erfasst.

Landvorwahl

Vorwahlnummer fir das Land. Gilt fiir Telefon und Fax. Sollte nur bei Adressen verwendet wer-
den, die nicht in einem anderen Land als die Firma sind.

Fax

Geben Sie hier die allgemeine Faxnummer der externen Adresse ein. Direkte Nummern von
Kontakten werden jeweils bei der entsprechenden Person erfasst.

eMail

Geben Sie hier die allgemeine eMail-Adresse der externen Adresse ein. Direkte eMail-Adressen
von Kontakten werden jeweils bei der entsprechenden Person erfasst.

Website
Geben Sie hier die Website-Adresse (http://www.externeadresse.com) ein.

Anredezeile

20

Syscon SBS - Einfihrung und Stammdatenverwaltung - Mai 2008



Kapitel 2. Stammdatenverwaltung

Die Anredezeilen wird bei einem allfalligen Mailing verwendet, siehe Anredezeile.

e Datum

Das "glltig ab Datum" ist bei einer Neuerfassung einer Adresse immer das aktuelle Datum. Bei
einer Adressmutation kann dieses Datum in die Zukunft gesetzt werden.

Selektion

In dieser Maske kdénnen Sie einer Adresse ein oder mehrere Selektionskriterien zuweisen. Die-
se Selektionskriterien dienen einer spateren Adressselektion. Die Selektionskriterien miissen Sie

vorgangig definiert haben.

’-{ Kriterien - Erfassen I

MHame [ARF Datacon AG Selaktionskriterium Elektrogaritehandel

Kontakte

Hier kénnen beliebig viele Kontaktpersonen unter der angewahlten Firmenadresse erfasst wer-
den. Den jeweiligen Kontakten kénnen zudem noch Funktionen und Hierarchiestufen zugewiesen

werden.

|
Kontakt - Erfassung |
vomame[Antointte | Sprache Bl
Hame | Buttemmorth | Forade = |:|
isms1 | e C O —
inaktiv D ehil |Antoineﬂe.Eluﬂeruuorlh@a4

Poredezeile

‘ ‘ " rdrezzan | Hierarchie

X (T (G

e Funktion

Wahlen Sie hier die Funktion fir den betreffenden Kontakt aus. Die Funktionen missen Sie
vorgangig definiert haben.

~| Adresse (in Arbait) Kontakt (in Arbeit)
Crame ————————— fon —————— — [RRMwenare —— J|[oane ——— JJ[zeams 7
ARP Datacon AG Rotlreuz Antoinetts Buttenarth

-| KontaktFunktion-Yerbindung - Erfassen I

Funktion Administration

sbszwnname |Antoinet‘le Buttenarth |

e Hierarchie

Wahlen Sie hier die Hierarchie fur den betreffenden Kontakt aus. Die Hierarchien miissen Sie
vorgangig definiert haben.
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Adresse (in Arbait) Kontakt (in Arbeit)

EET— F1  vorkame | I_‘m_1

ARP Datacon AG Antoinette Buttenwarth
| KontaktHierarchie-Yerbindung - Erfassen |

sbszwnname |Antoinet‘le Buttenarth |

Hierarchie Sachbearbeitung

D I (s

2.2.4.4. Personaladressen

Hier kénnen Sie die allgemeinen Informationen lhrer Mitarbeitenden erfassen. Diese beinhalten
insbesondere die Adresse, Telefonnummer, Emailadresse, etc. Diese Daten sind nicht geschutzt,
und kdnnen in der Regel von allen SBS-Anwendern eingesehen werden. Der erfassten Mitarbei-
tende wird automatisch der Standardfirma zugewiesen. Um den Mitarbeitenden einer weiteren
Firma zuzuweisen, kénnen Sie dies mittels "PersFirm"-Button tun.

Den jeweiligen Personaladressen kénnen zudem noch Hierarchiestufen und Funktionen zugewie-
sen werden. Zudem kdnnen Sie mit dem Button "PersFirm" eine Verbindung der Adresse mit einer
weiteren Firma herstellen.

| Mitarbeiter - Erfassung I

Anrede ﬁ ﬁ Strazze |Zweierstras e 129 | Telefon @l
Anredezeile ﬁi Pastfach | | Telefon privat
Vorname ort |Zirich | Matel pivat I:l
Hame [Muster | Landoods Fax [
Zusatz 1 [ | Sprache E Fax privat I:l
ahail Ismusber@sjsoun.l::h | Loginnama Catum

ehlail piivat [susanne@muster.ch | inakity r

2.2.45. Listen

Listen dienen als Arbeitspapiere fiir einen schnellen Uberblick der selektierten Daten. Die Listen
werden im PDF-Format ausgegeben, die Datei wird im Daten-Directory gespeichert. Méchten Sie
die Liste sofort nach der Erstellung am Bildschirm betrachten, kreuzen Sie die Option "Bildschirm"
an (diese Moglichkeit besteht nur im Firefox, zudem muss AcrobatReader installiert sein).

Es kann zwischen zwei Listen gewéhlt werden:
o Adressen

In dieser Liste werden die relevanten Daten einer Adresse ausgegeben. Die Selektion kann mit
verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden.

e Adressen mit Kontakten

Bei dieser Liste werden nur die Adressen ausgegeben, welchen einen oder mehrere Kontakt-
personen hinterlegt sind. Die Selektion kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden.

e Personal

In dieser Liste werden die relevanten Daten einer Personaladresse ausgegeben. Die Selektion
kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden.
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2.2.4.6. Export

Exporte dienen zur Weiterbearbeitung der Daten in einer anderen Applikation. Zum Beispiel kdn-
nen Adress-Exporte fiir die Erstellung von Serienbriefen in einer Textverarbeitungs-Software ver-
wendet werden. Exporte werden im CSV-Format ausgegeben, die Dateien werden im Daten-Direc-
tory gespeichert.

Es kann zwischen zwei Exporten gewahlt werden:
e Adressen

In diesem Export werden samtliche Angaben, die eine Adresse betreffen ausgegeben. Die
Selektion kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrénkt werden.

e Adressen mit Kontakten

In diesem Export werden satmliche Angaben, die eine Adresse betreffen ausgegeben. Zusatz-
lich werden auch noch die Daten zu den Kontaktpersonen mitgeliefert. Die Selektion kann mit
verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden, wird keine Selektion vorgegeben, werden alle
Adressen ausgegeben, auch jene, welchen keine Kontaktpersonen hinterlegt sind.

e Personal

In diesem Export werden samtliche Angaben, die eine Personaladresse betreffen ausgegeben.
Die Selektion kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden.

2.3. Artikel

Nach dem Grundsatz, gleiche Informationen wenn mdglich nicht mehrfach zu erfassen und zu
speichern, besteht in Syscon SBS ein Artikel aus einer Kombination von verschiedenen Einzel-
definitionen:

e allgemein giiltige Artikelbeschreibung

e Detailangaben zum Artikel

e Mengeneinheiten mit einer oder mehreren Dimensionen

Um einen moglichst schnellen Zugriff auf den einzelnen Artikel zu gewahrleisten, unterstiitzen
Kriterien wie mehrstufige Suchbegriffe und Markenbezeichnungen die Artikelsuche.

Die Suchkriterien sollten verfiigbar sein, bevor mit der eigentlichen Artikelaufnahme begonnen
wird, ebenso die verwendeten Mengeneinheiten mit den dazugehdrigen Dimensionen. Andernfalls
wird die Aufnahme des Artikelsortiments erschwert und die Qualitat der erfassten Daten kénnte
allenfalls nicht den gestellten Anforderungen gerecht werden.

2.3.1. Suchbegriffe

Hier definieren Sie Suchbegriffe und Markenbezeichnungen mit denen Sie lhre Artikel schneller
finden. Suchbegriffe und Marken kénnen fir die Suche kombiniert werden. Mit beiden Gréssen
kénnen Sie die Artikel fir Listen, Auswertungen, etc. selektieren.

i) Tipp

Bevor Sie mit der Erfassung von Artikeln beginnen, sollten Sie die Suchbegriffe und Markenbezeich-
nungen genau definieren.

2.3.1.1. Suchbegriffe 1, 2 und 3

Einem Artikel kdnnen Sie drei Suchbegriffe zuordnen, wobei der Suchbegriff 1 die oberste Stufe,
der Suchbegriff 2 eine Untermenge des Suchbegriffes 1, und der Suchbegriff 3 wiederum eine
Untermenge des Suchbegriffes 2 ist.
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|5uchhegriff 1 - Erfassen |

Bezeichnung | Hardware |

In dieser Maske definieren Sie den Suchbegriff 1. Haben Sie diesen erdffnet, konnen Sie mittels
der Buttons im Fortsetzungsbereich die Untermengen dieses Suchbegriffes definieren.

Suchbegriffe kdnnen zum Beispiel so aussehen:
e Suchbegriff 1: Hardware
e Suchbegriff 2: Drucker
# Suchbegriff 3: Laser
# Suchbegriff 3: Tintenstrahl

2.3.1.2. Markenbezeichnungen

Einem Artikel knnen Sie nebst Suchbegriffen auch eine Marke zuweisen. Damit erweitern Sie die
Mdglichkeiten der Artikelsuche. Die Markenbezeichnungen werden in dieser Maske unterhalten.

|Markenhezeichnung - Erfassung |

Marke |Intel |

2.3.1.3. Listen

Listen dienen als Arbeitspapiere fiir einen schnellen Uberblick der selektierten Daten. Die Listen
werden im PDF-Format ausgegeben, die Datei wird im Daten-Directory gespeichert. Mochten Sie
die Liste sofort nach der Erstellung am Bildschirm betrachten, kreuzen Sie die Option "Bildschirm"
an (diese Moglichkeit besteht nur im Firefox, zudem muss AcrobatReader installiert sein).

Folgende Liste steht hier zur Verfliigung:
e Artikelsuchbegriffe

In dieser Liste werden die in der Datenbank erstellten Artikelsuchbegriffe ausgegeben. Die
Selektion kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrénkt werden.

2.3.2. Mengeneinheiten

Syscon SBS arbeitet mit Mengeneinheiten und dazugehérigen Dimensionen. Dies vereinfacht die
Erfassung der Masse fir mehrdimensionale Mengeneinheiten und ermdglicht die automatische
Umrechnung bei Verwendung unterschiedlicher Mengeneinheiten fir den gleichen Artikel.

Die Definition einer Mengeneinheit (z.B. Quadratmeter) verlangt daher neben der Bezeichnung
(z.B. m2) auch die Angabe der genauen Dimensionen (z.B. 2.50 m lang, 20 cm breit) und dem
Artikel wird eine Kombination aus "Mengeneinheit mit Dimension" als Mengeneinheit zugeordnet.
Aus Grinden der Systemintegritat missen darum auch eindimensionale Mengeneinheiten wie
Stiick, Liter etc. mit der Dimension definiert werden.

Fur die Erfassung der Mengeneinheit mit Dimension sind verschiedene Einzeldefinitionen nétig:

e Mengeneinheiten und Mengeneinheitsbezeichnungen
e Massbezeichnungen

e Dimensionsmodelle

e Massmodelle
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Anhand dieser Einzeldefinitionen wird die Mengeneinheit mit Dimension bestimmt. Fur jede Kom-
bination von Dimensionsspezifikationen, z.B. "2.50 m lang, 20 cm breit" / "2.50 m lang, 25 cm
breit" / "etc" wird eine Mengeneinheit mit Dimension eréffnet.

2.3.2.1. Definitionen

Unter dieser Rubrik werden Kirzel von Mengeneinheiten mit ihren Bezeichnungen definiert. Fir
die Verwendung auf Dokumenten werden die Kirzel zusatzlich nach Sprachen abgelegt. Diese
Definitionen sind rein informativ. Zur Verwendung mit Artikeln miissen sie mit den Spezifikationen
kombiniert werden, die fiir die genaue Beschreibung des Artikel zutreffen.

Mengeneinheiten

Hier kdnnen Sie die verschiedenen Mengeneinheiten mit Kiirzel, Bezeichnung und der gewiinsch-
ten Anzahl Dezimalen definieren. Fur die sprachabhangigen Definitionen kann die bearbeitete
Mengeneinheit Gber den Button "Bezeichnung" direkt in die dafiir bendtigte Maske aufgesetzt wer-
den.

| Mengeneinheit - Erfassen |

Mengeneinheit Bezeichnung | Quadratmeter
Dezimalen

Mengeneinheiten-Bezeichnung

In dieser Maske geben Sie Kirzel und Bezeichnung der Mengeneinheit in den verschiedenen
Sprachen ein. Das sprachabhéngige Kiirzel wird fir den Ausdruck auf den Dokumenten verwen-
det.

|MehBezeichnung - Erfassen |

Bezeichnung |métle caré

2.3.2.2. Modelle

Mit den Mengeneinheiten werden Formeln bestimmt, die zur Umrechnung gegebener Mengen
in einer bestimmten Mengeneinheit in neue Mengen in einer anderen Mengeneinheit angewandt
werden. Um dafir einheitliche Spezifikationen zu gewdhrleisten, arbeitet Syscon SBS mit Model-
len, dem Massmodell und dem Dimensionsmodell, mit deren Hilfe die Spezifikationen erfasst wer-
den.

Das Massmodell beschreibt jeweils eine Dimension, z.B. die Lange, einer Mengeneinheit mit
Dimensionen. Im Dimensionsmodell wird die Kombination der Masse resp. Dimensionen vorge-
geben, welche den Artikel schlussendlich bestimmen. Damit auch die Masse eindeutig bestimmt
werden kdnnen, werden die Massbezeichnungen, die in den Modellen verwendet werden, eben-
falls vorgegeben.

Massbezeichnungen

In dieser Maske unterhalten Sie die Massbezeichnungen fir die einzelnen Dimensionen einer
Mengeneinheit. Sie dienen der einheitlichen Bezeichnung der Masse.

| Masshbezeichnung - Erfassen |

Bezeichnung |Elreite |

i

Folgende Felder sind vorhanden:

Syscon SBS - Einfihrung und Stammdatenverwaltung - Mai 2008 25



Kapitel 2. Stammdatenverwaltung

e Bezeichnung
Geben Sie hier die Massbezeichnung ein.
o Kirzel

Geben Sie hier ein Kirzel fur die Massbezeichnung ein.

Dimensionsmodelle

In dieser Maske unterhalten Sie die Dimensionsmodelle fiir alle ein- und mehr-dimensionalen Men-
geneinheiten. Sie dienen als Modell fir die Erfassung der genauen Massangaben fiir jede Dimen-
sion der Mengeneinheit mit Dimensionen.

| Dimensionsmaodell - Erfassen |

Mengeneinheit Eimgabern s D aestellung Eezeichnungthi+E

Massangaben [Linge m x Breite cm x Dicke mm hengeneinhizit _E Basizeinheit [
———————— Basizeinheit I

Fakier Il.DﬂDUDDUDU Darstellung | Bezalchnung+bi+E

vatiabe| I~ Position i

Folgende Felder sind vorhanden:
e Mengeneinheit

Wabhlen Sie hier die Mengeneinheit fur das Dimensionsmodell aus
e Massangaben

Hier geben Sie die verschiedenen Massbezeichnungen mit inrer Mengeneinheit im Klartext ein
und bestimmen damit gleichzeitig die Darstellungsform fur die Erfassung der effektiven Masse.

e Faktor

Der Faktor erméglicht eine Umrechnung des Eingabemasses, falls die Mengeneinheit der Ein-
gabe nicht der Mengeneinheit der entsprechenden Dimension der Mengeneinheit mit Dimen-
sionen entspricht. Im Normalfall ist dieser Faktor 1.000000.

e Vvariabel
mit Haklein = Anderung der Massangaben erlaubt, ohne = fixe Massangaben.
e Eingabemass

Bestimmen Sie hier, welche Dimension bei der Erfassung der Mengen als Eingabemass ver-
wendet wird.

e Mengeneinheit
Hier wahlen Sie die Mengeneinheit des Eingabemasses aus.
e Darstellung
Darstellung des Eingabemasses in der Spezifikation der Mengeneinheit
e Position
Mit Haklein = Eingabemass am Anfang der Spezifikation.
e Darstellung
Darstellung der anderen Massangaben in der Spezifikation der Mengeneinheit.

e Basiseinheit
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Mit Héklein = Dimension ist eine Basiseinheit
e Basiseinheit
Basiseinheit fir die Umwandlung.
Massmodelle

In dieser Maske unterhalten Sie die Massmodelle. Bestimmt werden damit die Bezeichnung des
Masses, seine Mengeneinheit und seine Verwendung.

|Massmodel| - Erfassen I

Mengeneinheit |m2 Bezeichnung
hdazzangaben ILénge m % Breite crm % Dicke mm Folge |2
Eingabemass IBreite £ om Mengeneinheit i

Folgende Felder sind vorhanden:
e Mengeneinheit / Massangaben / Eingabemass

Wenn Sie ein neues Massmodell erstellen, laden Sie zuerst das gewiinschte Dimensionsmo-
dell Gber den entsprechenden Subtab in den Bearbeitungsbereich. In den drei Feldern wird die
getroffene Auswahl angezeigt.

e Bezeichnung
Waéhlen Sie hier die Bezeichnung der Massangabe aus.
e Folge
Reihenfolge beim Druck (1,2,3, etc.)
e Mengeneinheit
Wabhlen Sie hier das Kirzel der Mengeneinheit der Massangabe aus.
e Berechnung

Bestimmen Sie hier die Art der Verwendung des Masses in der Formel zur Berechnung der
Menge in der Mengeneinheit mit Dimensionen. Folgende Verwendungsarten bestehen: keine,
Multiplikation, Division.

2.3.2.3. Mengeneinheiten mit Dimensionen

Diese Maske dient der Erfassung der Masse der verschiedenen Dimensionskombinationen einer
Mengeneinheit. Die in der Mengeneinheit mit Dimensionen verwendeten Masse missen als
Massmodelle bereits erfasst sein.

Wenn fir die Mengeneinheit Quadratmeter mit Dimensionen die Breite als Eingabemass bestimmt
ist, so wird die Lange als Multiplikator verwendet, um die Quadratmeter zu berechnen. Die Dicke
wird benétigt, um Quadratmeter z.B. in Kubikmeter umzurechnen. Die Lange ist somit ein Multipli-
kator fUr die Berechnung der Menge innerhalb der Mengeneinheit selber, wahrend die Dicke nicht
verwendet wird. Das Eingabemass wird immer als Multiplikator eingesetzt.
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-IDimensiun - Erfassen I

fengenE et Spezifikationen

Massangaben |L§nge m = Breite om = Dicks rr|

]

Umrechnungsmass Mengeneinheit Menge Eerechnung _

Eingabemass  [Braite / om | |L§nge | |m | |3.DD | [Multiplikation | ] B
Spezifikation  [3.00m x50om % 26mm | |Did<e | |mm | |25 | [kei,.,e | l —
-

Folgende Felder sind vorhanden:
e Mengeneinheit / Massangaben / Eingabemass

Wenn Sie eine neue Mengeneinheit mit Dimensionen erstellen, laden Sie zuerst das zutreffende
Dimensionsmodell Gber den entsprechenden Subtab in den Bearbeitungsbereich. In den drei
Feldern wird die getroffene Auswahl angezeigt.

e Spezifikation

Geben Sie hier die genauen Masse mit ihren Mengeneinheiten der verschiedenen Dimensionen
der Mengeneinheit ein. Die Darstellung der Spezifikation sollte der Vorgabe im Feld Massanga-
ben entsprechen. Diese Angabe erscheint als Erganzung zur Mengeneinheit beim Ausdruck auf
Dokumenten. Sie wird auch angezeigt beim Bestimmen von Mengeneinheiten mit Dimensionen
fur Umrechnungen.

e Umrechnungsmass / Mengeneinheit / Berechnung

Diese Angaben werden aus den Massmodellen ausgewahlt, welche dem Dimensionsmodell
zugeordnet sind, das der Mengeneinheit mit Dimensionen zu Grunde liegt. Sie werden zu Kon-
trollzwecken angezeigt.

e Menge

Geben Sie hier das genaue Mass fir jede Dimension in der entsprechenden Mengeneinheit ein.
Diese Masse werden fur die Berechnung der Menge in der Mengeneinheit mit Dimensionen und
fur Umrechnungen in andere Mengeneinheiten mit Dimensionen verwendet.

2.3.2.4. Umrechnungsformeln

In dieser Maske werden die Formeln fiir die Umrechnung von einer Mengeneinheiten mit Dimen-
sionen in eine andere Mengeneinheiten mit Dimensionen definiert.

Nach dem Aufruf von je einer Ursprungs- und einer Zielmengeneinheit wird bei jeder Ursprungs-
und Zieldimension die Art der Operation bestimmt, die fur die Umrechnung von der einen in
die andere Mengeneinheit angewandt wird. Im Normalfall verlangt eine Multiplikation bei der
Ursprungsdimension bei der entsprechenden Masseangabe der Zieldimension eine Division. Mit
dem Umrechnungsfaktor kénnen unterschiedliche Mengeneinheiten fur die gleiche Massangabe
aufeinander abgestimmt werden. Wenn alle entsprechenden Masseangaben die gleichen Men-
geneinheiten haben ist der Faktor 1.000000.

Die Definition einer Formel gilt immer fir Umwandlungen in beide Richtungen, von der Ursprungs-
in die Zielmengeneinheit und umgekehrt. Uber den Button "Kontrolle" im Fortsetzungsbereich kann
gepruftwerden, ob die Formel richtig definiert ist.
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Formel - Erfassen

Umrechnung |m2-> m3 |

MEH Ursprung Mengeneinheit  Bezeichnung Mengeneinheit  Berechnung
hazzangaben |L§ngem><Elreite cmeidcerrI |m2 | |Did<e | |mm

Eingabemass |Breite / cm | |m2 | ||_énge | |m

] e | [

hlassangaben |L§ngem><Elreite cmeidcerrI |m3 | |L§nge | |m

Eingabemass |Elleite."cl'n |

‘ Speichern ‘ Kontralle

Folgende Felder sind vorhanden:
e Umrechnung

Geben Sie hier der Umrechnungsformel eine Bezeichnung.
e MEH Ursprung / Massangaben / Eingabemass

Wenn Sie die Ursprungs-Mengeneinheit fir die Umrechnungsformel bestimmen, laden Sie das
zutreffende Dimensionsmodell Uiber den entsprechenden Subtab in den Bearbeitungsbereich.
In den drei Feldern wird die getroffene Auswahl angezeigt.

e MEH Ziel / Massangaben / Eingabemass

Wenn Sie die Ziel-Mengeneinheit fiur die Umrechnungsformel bestimmen, laden Sie das zutref-
fende Dimensionsmodell Giber den entsprechenden Subtab in den Bearbeitungsbereich. In den
drei Feldern wird die getroffene Auswahl angezeigt.

e Faktor

Hier bestimmen Sie einen allenfalls nétigen Faktor zur Abstimmung von verschiedenen Men-
geneinheiten fir gleiche Massangaben. Dieser Faktor ist 1.000000 wenn alle Dimensionen der
beiden Umrechnungs-Mengeneinheiten mit der jeweils gleichen Mengeneinheiten definiert sind.

e Mengeneinheit / Bezeichnung / Mengeneinheit (Spezifikationen)

Aufgrund der vorgegebenen Ursprungs- und Ziel-Mengeneinheit fir die Umrechnungsformel
werden hier die dazugehdrigen Dimensionen angezeigt. In der ersten Mengeneinheitsspalte
stehen die Mengeneinheiten der Vorgaben. In der Spalte Bezeichnung erscheinen die Massan-
gabebezeichnungen der einzelnen Dimensionen. Die zweite Mengeneinheitsspalte enthélt die
jeweilige Mengeneinheit der Massangabe.

e Berechnung

In diesem Feld wird die Operation bestimmt, die mit der entsprechenden Massangabe in der
Umrechnungsformel ausgefuhrt wird. Folgende Operationen sind méglich: keine, Multiplikation,
Division.

Umrechnungskontrolle

In dieser Maske koénnen die vorgegebenen Umrechnungsformeln kontrolliert werden. Nach dem
Aufruf einer Ursprungs- und einer Zielmengeneinheit wird eine in der Ursprungs-Mengeneinheit
vorgegebene Menge umgerechnet und in der Ziel-Mengeneinheit angezeigt. Die Vorgabe wird als
Eingabemass der Ursprungs-Mengeneinheit interpretiert und das Resultat entspricht dem Einga-
bemass der Ziel-Mengeneinheit.
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Umrechnung - Kuntrulle|

MEH Ursprung MEH Ziel =m3 Ursprung cm
hassangaben |L§nge m ¥ Breite cm x Didoe rr| Massangaben |Léinge m = Breite cm x Dicke rrI Ziel stk
Eingabemass |Breite / om | Eingabemass |Stick/ st |

Spezifikation |5.DDm w0 30cm x 20mm | Spezifikation |5_DDm x5 em < 20mm |

Folgende Felder sind vorhanden:

MEH Ursprung / Massangaben / Eingabemass / Spezifikation

Wenn Sie die Ursprungs-Mengeneinheit fir die Kontrolle einer Umrechnungsformel bestimmen,
laden Sie das zutreffende Dimensionsmodell Giber den entsprechenden Subtab in den Bearbei-
tungsbereich. In den vier Feldern wird die getroffene Auswahl angezeigt.

MEH Ziel / Massangaben / Eingabemass / Spezifikation

Wenn Sie die Ziel-Mengeneinheit fur die Kontrolle einer Umrechnungsformel bestimmen, laden
Sie das zutreffende Dimensionsmodell Giber den entsprechenden Subtab in den Bearbeitungs-
bereich. In den vier Feldern wird die getroffene Auswahl angezeigt.

Ursprung

In diesem Feld geben Sie das Mass ein, das umgerechnet werden soll. Die Eingabe ist die
Menge der Eingabedimension des Ursprungs-Mengeneinheit.

Ziel

In diesem Feld wird das berechnete Resultat ausgewiesen. Es entspricht der Menge der Ein-
gabedimension der Ziel-Mengeneinheit.

2.3.3. Artikeldefinition

Die Artikeldefinition ist in drei verschiedene Masken aufgeteilt. In der "Artikelbeschreibung” erfas-

sen Sie die allgemeinen Angaben zu einem Artikel, in der "Artikelbezeichnung" kénnen Sie die
Beschreibungen in mehreren Sprachen erfassen. Die Details werden in der Maske "Artikeldetail"
unterhalten.

1. Artikelbeschreibung

2.3.3.

In der Artikelbeschreibung unterhalten Sie die allgemeinen Artikeldaten unabhangig davon, ob es

S

ich um einen Einkaufs- oder Verkaufsartikel handelt.

& Anmerkung

Bevor Sie mit der Eréffnung der Artikelbeschreibungen beginnen, sollten Sie die Suchbegriffe und
die Markenbezeichnungen definiert haben.

|Artikelbeschreihung - Erfassung |

v . - — = =
nmggtztzIUA&

2, Zugriff Einzelteile 3:' @ i = N I

T N N P [ o | [ e - [ o |
Atikelbazaichnung |8EIGEI HDD [ egkstar ATA 100 | 80 GB Harddisk Deskstar ATA 100

3.5 inch, 7200 fpm, DAIDZ0SMAG0ET

Marke ﬁ Hersteller Nr: HOS723040 PLAZ0
Artikelbild [54322 harddisk_g0ab jpg fre

Beschrieb |

In dieser Maske sind folgende Felder enthalten:

e 1.- 3. Zugriff
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Hier kdnnen Sie die Suchbegriffe fur den Artikel eingeben. Die Suchbegriffe miissen Sie vorgén-
gig in der Maske "Suchbegriffe” definieren. Weitere Informationen zu den Suchbegriffen unter
Abschnitt 2.3.1, ,Suchbegriffe”.

e Artikelbezeichnung

Hier kénnen Sie eine kurze Bezeichnung eingeben. Diese wird in Listen und Ubersichten ver-
wendet.

e Marke

Hier kénnen Sie die Marke des Artikels eingeben. Die Marke muissen Sie vorgéngig in
der Maske "Markenbezeichnungen” definieren. Weitere Informationen zu den Marken unter
Abschnitt 2.3.1.2, ,Markenbezeichnungen®.

o Artikelbild

Méochten Sie ein Bild zu einem Artikel einfiigen, kdnnen Sie das entsprechende Bild im Subtab
"Bilder" selektieren. Der Dateiname des Bildes wird in der Textbox gespeichert. Um das Bild
anzuschauen, klicken Sie auf den Button "Offnen".

@D Achtung

Im Subtab "Bilder" werden die Bilder angezeigt, die Sie vorgéngig in der Dateistruktur abgelegt
haben. Die Definition der Dateispeicherorte mussen in der Maske "Dateienspeicherorte” erfasst
sein.

a$> Achtung

Haben Sie neue Bilder in der Dateistruktur abgelegt? Vergessen Sie nicht die Bildvorschauen zu
generieren. Damit sehen Sie in dieser Maske die kleinen Bildvorschauen.

e Beschrieb

Mochten Sie einen Beschrieb (Dokument) einem Artikel zufligen, kénnen Sie die entsprechen-
de Datei im Subtab "Spezifikationen" selektieren. Der Dateiname der Spezifikation wird in der
Textbox gespeichert. Um die Datei anzuschauen, klicken Sie auf den Button "Offnen"”.

a$> Achtung

Im Subtab "Spezifikationen" werden Dokumente angezeigt, die Sie vorgangig in der Dateistruktur
abgelegt haben. Die Definition der Dateispeicherorte miissen in der Maske "Dateienspeicherorte"
erfasst sein.

e Artikelbezeichnung

Hier kbnnen Sie eine mehrzeilige Artikelbezeichnung erfassen. Diese kann auch nach Wunsch
formatiert werden. Die Artikelbezeichnung wird spater in Dokumenten (Rechnung, etc.) verwen-
det, dies sowohl im Einkauf als auch im Verkauf. Méchten Sie fir den Einkaufs- und den Ver-
kaufsartikel unterschiedliche Texte verwenden, so kénnen Sie diese unter der Bezeichnung
direkt im Einkaufsartikel resp. Verkaufsartikel erfassen.

2.3.3.2. Artikelbezeichnung (mehrsprachig)

In dieser Maske kdnnen Sie die Artikelbezeichnung in verschiedenen Sprachen eingeben. Die for-
matierte Artikelbezeichnung in der Firmensprache wird automatisch aus der Artikelbeschreibung
Ubernommen.
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Artikelbezeichnung - Erfassung |

Atikelbezsichrung  [50GE HOD Desstar ATA 100 | ""‘“'ke'beze'd‘“”"'g

o o =Wl v oa
Sprache franzs éi‘: ‘ E - - — I &

T
Atikelbezsichiung  [50GB HDD Desstar ATA 100 | =i o e W

60 GB Harddisk Deskstar ATA 100
2.5 inch, 7200 rpm, DASOZ000AZ021
Ho d'usine: HDS7 28060 F LAZD

|I|I|
|||I|I
Ak
“mr
Ak
“m

2.3.3.3. Artikeldetalil

Hier unterhalten Sie die Details lhrer Artikel, Produkte oder Dienstleistungen, die fir alle Bereiche
von Syscon SBS giiltig sind.

Um Artikeldetails erfassen zu kénnen, miissen die allgemeinen Artikeldaten vorerst in der "Artikel-
beschreibung" aufgenommen worden sein. Ist der Artikel in der Artikelbeschreibung vorhanden,
kénnen Sie ihn mittels Subtab "Artikelbeschreibungen" selektieren, in die Maske laden und mit
Ihren Angaben erganzen.

|Artikeldetail - Erfassung |

Futieibezeicnnung [50GE HDD Deskstar ATA 100 | Adiinummer vemendung [T )
bengenainbeit sth EAN I: Bestandesfihrung ’ﬁﬁ
Spezifikation | | || eemicht SK-Zusehlag [WE

diverse - Bestand | =)

inskdiv |

Folgende Felder sind in dieser Maske vorhanden:

Artikelbezeichnung / Mengeneinheit / Spezifikation

Haben Sie einen Artikel im Subtab "Artikelbeschreibungen” selektiert, wird in diesen drei Feldern
die getroffene Auswahl angezeigt.

diverse

Wenn Sie die Artikeldefinitionen fir verschiedene Artikel verwenden mdchten, so klicken Sie
dieses Feld an. Bei der Erfassung von Auftragen und Bestellungen werden Sie dann aufgefor-
dert, die genauen Artikelangaben anzugeben, die fiir die betroffene Transaktion giltig sind.

Bei der Verwendung von diversen Artikeln stehen die eingegebenen Artikeldaten nur fir die
betroffene Transaktion zu Verfigung. Anderweitig kbnnen sie nicht eingesetzt werden.

inaktiv

Wird der Artikel nicht mehr verwendet, kbnnen Sie ihn hier inaktiv setzen.
Artikelnummer

Geben Sie hier die Artikelnummer ein.

EAN

Hier haben Sie die Mdglichkeit die Europaische Artikelnummer zu erfassen.
Gewicht

Hier kénnen Sie die Gewichtsangabe in Kilo des Artikels eingeben. Sie wird fiir die Berechnung
der Transportkosten verwendet.

Bestand
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Hier wird angezeigt, ob fir diesen Artikel Bestandesbuchungen vorhanden sind. Bei vorhande-
nen Buchungen wird dies mit einem H&klein angezeigt. Mit einem Klick auf den 'Offnen'-Button
kdnnen Sie die Buchungen einsehen.

e Verwendung

Hier kénnen Sie definieren, wie der Artikel zu verwenden ist. Folgende Varianten stehen lhnen
zur Verflgung:

e Einkauf und Verkauf
e nur Einkauf
e nur Verkauf

Diese Angabe dient Kontrollzwecken.
e Bestandesfuhrung

Hier kbnnen Sie definieren, ob und wie die Bestandesfuhrung des Artikels zu erfolgen hat. Fol-
gende Varianten stehen lhnen zur Verfugung:

e nein
Keine Bestandesflihrung.
e ja-genau
Restmengen bleiben immer bestehen.
e ja-variabel
Restmengen kdnnen automatisch ausgebucht werden.
e GK-Zuschlag

Hier kdnnen Sie den Gemeinkostenzuschlag auswahlen, der fur die Kalkulation angewandt wird.
Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfugung:

e kein
Kein Zuschlag in der Kalkulation.
o Material
Der Material-GK-Zuschlag geméss Kostenstelle des Artikels wird aufgerechnet.
e Fertigung
Der Fertigungs-GK-Zuschlag geméass Kostenstelle des Artikels wird aufgerechnet.
Die Gemeinkostenzuschlage werden in den "Kostenstellen" definiert.

Von der Artikeldetailmaske fiihren drei Buttons im Fortsetzungsbereich in die "ArtikelFirma"-Ver-
knlUpfung, in den "Einkaufsartikel", resp. den "Verkaufsartikel" weiter.

2.3.3.4. Bildvorschauen generieren

Bildvorschauen sind die kleinen Bilder (Thumbnails), die zur Auswahl des eigentlichen Bildes
angezeigt werden.
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Bildvorschau - Vorgaben |

Inkatt | Artikelaider |~
Brette (H-Achse)
Hihe (¥-Achse)

Alle Bilder =)

In dieser Maske kdnnen Sie die Bildvorschauen generieren. Die Bildvorschauen werden in der
Artikelbeschreibung im Subtab "Bilder" angezeigt. Die eigentlichen Bilder missen im Bild-Ordner
abgelegt werden. Sie haben die Wabhl fiir alle Bilder oder nur fur die neuen Bilder Vorschauen
zu erstellen.

2.3.3.5. Listen

Listen dienen als Arbeitspapiere fiir einen schnellen Uberblick der selektierten Daten. Die Listen
werden im PDF-Format ausgegeben, die Datei wird im Daten-Directory gespeichert. Méchten Sie
die Liste sofort nach der Erstellung am Bildschirm betrachten, kreuzen Sie die Option "Bildschirm"
an (diese Mdglichkeit besteht nur im Firefox, zudem muss AcrobatReader installiert sein).

Folgende Liste steht hier zur Verfiigung:
o Artikelliste

Diese Liste bietet einen Uberblick tiber samtliche Artikel welche in der Datenbank vorhanden
sind. Die Selektion kann mit verschiedenen Kriterien eingeschrankt werden.

2.4. Globale Stammdaten

Die globalen Stammdaten sind Informationen die fur alle Bereiche von Syscon SBS und alle ver-
walteten Firmen gelten. Sie werden Uberall gleich verwendet.

e Adressbezogene Daten
e Lander*

e Postleitzahlen *
e Strassen *
e Grundpostleitzahlen *

e Lohnbezogene Daten
e Berufe

o Kantonale Quellensteuern *

e Ubrige Daten
e Zahlungsbedingungen

e Versandarten

¢ Clearingbanken

e Sprachen *

e Drucker

e Formulare

o Definition Datenbanken
e Verzeichnisse

Die mit Stern (*) bezeichneten Tabellen werden von Syscon unterhalten und Giber "downloads" zur
Verfligung gestellt. Bei der Erstinstallation von Syscon SBS werden sie mit der Datenbank eréffnet.
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2.4.1. Adressbezogene Stammdaten

2.4.1.1. Lander

Die Landertabelle definiert die Lander, die mit einer Adresse verwendet werden kénnen. Die Defi-
nition besteht aus einem eindeutigen Landcode sowie der Landbezeichnung. Die Ubrigen Felder
werden in Syscon SBS nicht ausgewertet. Es wird empfohlen, alle Landcodes nach ISO-Norm zu
vergeben. Die Schweiz muss mit dem Landcode "CH" gekennzeichnet sein.

Die Anderung eines bestehenden Landnamens erfolgt tiber den Abruf des betroffenen Landes im
Selektionsbereich der Maske. Der gewilinschte Eintrag kann mittels Landcode oder mit der Land-
bezeichnung abgerufen werden. Aufgrund der Vorgabe setzen die bereits im System verwalteten
Lander im Listbereich der Maske auf, beginnend mit dem vorgegebenen Land. Durch Anklicken
der gewlinschten Zeile wird die Information im Bearbeitungsbereich eingeblendet und die anste-
hende Anderung kann eingegeben werden. Ein neues Land wird direkt im Bearbeitungsbereich
der Maske eingegeben. Die Lander 6ffnen in der Anwendung in einem separaten "List-Tab". Sys-
con SBS wird mit einem aktuellen Land-Verzeichnis ausgeliefert.

Land - Erfassung
Landeode Plz numerisch E Plz Linge
Landbezeichnung |Schuueiz BT @ Postleitzahl
Plz wome @
Postleitzahl | 0652
Learzeile O

2.4.1.2. Landnamen

Hier kdnnen Sie die Landernamen in den verschiedenen Sprachen definieren. Syscon SBS wird
mit einem aktuellen Landnamenverzeichnis in den Sprachen Deutsch, Franzdsisch, Italienisch
und Englisch ausgeliefert.

| Landnamen - Erfassung |

Sprache

Landecode

Landbezeichnung |Suui12er|and

2.4.1.3. Postleitzahlen

In dieser Maske werden die Postleitzahlen verwaltet. Syscon SBS wird mit einem aktuellen PLZ-
Verzeichnis der Schweiz ausgeliefert.

|Pustleitzahlen - Erfassung |

Landcode Ort |ZLirich |
Pastlettzahl | 23006 Grundpostleitzahl |El]ri-::h

Zusatzzahl

2.4.1.4. Strassen

In dieser Maske werden die Strassen der Schweiz verwaltet. Syscon SBS wird mit einem aktuellen
Strassenverzeichnis der Schweiz ausgeliefert.

|Strassen - Erfassung |

Landcode Strasse |Zuueie|strasse |
Pastleitzahl  |S003 Grundpostieitzahl |El]ri-::h
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2.4.1.5. Grundpostleitzahlen

In dieser Maske werden die Grundpostleitzahlen verwaltet. Syscon SBS wird mit einem aktuellen
Grund-PLZ-Verzeichnis der Schweiz ausgeliefert.

|Grundpustleitzahlen - Erfassung |

Landzade Pastleitzahl | 2000
Grundpostleitzahl (2000 Postleitzahl |2092
an [ziricn |

2.4.2. Lohnbezogene Stammdaten

2.4.2.1. Berufe

In dieser Maske werden Berufe verwaltet. Berufe kdnnen den einzelnen Mitarbeitenden zugeteilt
werden.

|Berufe - Erfassung |

Berufsnummer |§5642

Beruf |Inf0rmatikerin mit eidg. Fachausv{

2.4.2.2. Kant. Quellensteuer

In dieser Maske kdnnen Sie die Kantonalen Quellensteuern verwalten.

r|l<ant> Quellensteuer - Erfassung I
wrn TS
Felonne E‘ﬁ

Einkemmen [§201
Einkemmen |5250
Ansatz 487,00

e e |
)

susvrnent [ )
Zaitwinhail |mi
Datum Il.'ll.Ul.ZL'lU&

2.4.3. Zahlungsbedingungen

In dieser Maske werden die Zahlungsbedingungen definiert. Sie werden fiir Dokumente im Einkauf
und Verkauf verwendet.

|Zahlungshedingung - Erfassen |

Miirzel Falligheit 1. Skontofrist |:| 2. Skontofrist |:|
Zahlungsbedingung |zah|bar innert30 Tagen netto Frozent I:l Frozent I:l
Standard =

Folgende Felder sind in dieser Maske vorhanden:
o Kurzel

Geben Sie hier eine eindeutige und sprechende Kurzbezeichnung ein. Sie dient dem Erkennen
der Zahlungsbedingung.

e Zahlungsbedingung

Geben Sie hier den Text der Zahlungsbedingung ein. Dieser wird in den Dokumenten (Rech-
nung, etc.) verwendet.

e Standard
Wenn angehakt, wird diese Zahlungsbedingung als Standard verwendet.

o Falligkeit
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Falligkeit der Zahlung in Anzahl Tagen ab Rechnungsdatum.
o 1. Skontofrist
Dauer einer ersten Skontofrist in Tagen.
e Prozent
Skonto in Prozent fur die erste Skontofrist.
e 2. Skontofrist
Dauer einer zweiten Skontofrist in Tagen.
e Prozent
Skonto in Prozent fur die zweite Skontofrist.

Mit dem Button "Texte" im Fortsetzungsbereich kommen Sie auf die Texte der Zahlungsbedingun-
gen in den verschiedenen Sprachen.

| Zahlungsbedingung - Erfassen |

Sprache franzisizch

Zahlungsbedingung |payable dansles 30 jours net

2.4.4. Versandarten

Hier werden die Versandarten definiert. Sie werden fir Dokumente im Einkauf und Verkauf ver-
wendet.

|Versandart - Erfassen |

Wersandart |Post

verreshnen [
Standard @

Folgende Felder sind in dieser Maske vorhanden:
e Versandart

Geben Sie hier die Bezeichnung der Versandart ein. Sie wird in den Dokumenten (Rechnung,
etc.) verwendet.

e verrechnen

Wenn angehakt, wird diese Versandart als Transportkosten verrechnet.
e Standard

Wenn angehakt, wird diese Versandart als Standard verwendet.

Mit dem Button "Texte" im Fortsetzungsbereich kommen Sie auf die Texte der Versandarten in
den verschiedenen Sprachen.

| VYersandart - Erfassen |

Sprache Verzandart |par courrier

Versandart
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2.4.5. Clearingbanken

In dieser Maske werden die Clearingbanken definiert. Sie dienen der Erfassung Zahlstellen im
Rechnungswesen zu erfassen. Syscon SBS wird mit einem aktuellen Clearingverzeichnis ausge-

liefert.
|Elearingbanken - Erfassung |
Kirel Firma [Raiffeisenbank Zirish | Landeads
Bankengruppe |m Zuzatz | | Sprache |m_
Filiaode Strmsse  [Limmatquai 66 | Teleton
BC-Hummer  [a1287 | Postiach | Positach | Fax
BCFiEHD [0 | Boctleitzafl “hruahl [ ]
Datum 0207 2003 o [zirich | SWIIFT-pdresse

2.4.6. Sprachen

Die Sprachentabelle definiert die in der Applikation verwendeten Sprachen. Die Definition besteht
aus einem eindeutigen Sprachcode sowie der Bezeichnung der Sprache. Es wird empfohlen,
Sprachcodes nach ISO-Norm zu vergeben (de, en, fr, etc.).

| Sprache - Erfassung |

Sprachcode

Sprache |deuisch

2.4.7. Drucker

In dieser Maske unterhalten Sie die Druckoptionen lhrer Drucker. Diese Angaben zu lhren
Druckern sind notwendig, wenn Sie Formulare (Rechnungen, Mahnungen, etc.) aus Syscon SBS
direkt drucken mdchten.

r| Drucker - Erfassung |

Drucker Definition Optionen

Bezeichnung |Brather HL-5270 DN Madia- Oiiginal 1 [media=ad,Trayz

Standort [etro Petra Media - Original 2+ [rnedia=Ad,Trayl

Printer-Senver [chrott Media - Kopien [rnedia=a4,Tray1

Crrucher [0 JhISZTD Range- Onginal 1 Jpage—ranges=1

poLSot [z Range - Original 2+ [page-ranges=2-9999
Range - Kopien ]page=ranges=1‘9999
Duplex- Oniginal 1 |sides=two-sided-long-sdge
Duplex - Original 2+ Jsides:twn—sided—long—edge
[uplex- Kopien isides=two—sided—long—edge

Links erfassen Sie unter Drucker Definition die Betriebssystem relevanten Informationen zu
Ihrem Drucker.

Rechts erfassen Sie unter Optionen die PostScript-Informationen fur CUPS (Com-
mon UNIX Printing System). Weitere Informationen zu CUPS erhalten Sie unter: http://
www.cups.org/documentation.php/options.html. (http://www.cups.org/documentation.ph
p/options.html)
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@) Anmerkung
Syscon ist Ihnen beim Einrichten lhrer Drucker gerne behilflich.
2.4.8. Formulare
In dieser Maske verwalten Sie die individuellen Formulare fur die Druckausgabe Ihrer Dokumente

(Rechnungen, etc.). Standardmassig werden die von Syscon bereit gestellten Standardformulare
verwendet.

|Formular - Erfassen |

Firma IS\,rsu:on Bezeichnung |Einze|rechnung
Farmular Einzelrechnung kiirzel IRG

Programm Irg_syscon_m.jasper

2.4.9. Definition Datenbanken

Samtliche Datenbanken, mit welchen Sie in Syscon SBS arbeiten méchten, missen hier definiert
werden. Syscon definiert diese Werte bei der Auslieferung von SBS.

|DB-Definiti0n - Erfassung |

DBE-Mame |SYSCDn

Werbindungz 10 |dhenx_akl |

DBL Sort

Folgende Felder sind in dieser Maske vorhanden:

¢ DB-Name

Der Datenbankname wird in SBS hauptsachlich im DropDown-Menii oben rechts verwendet.
Diesen Namen kénnen Sie anpassen.

e Verbindungs ID
Die Verbindungs ID wird von Syscon vorgegeben. Sie brauchen hier nie etwas zu andern.
e DDL Sort

Hier kann eine Sortierungsbegriff eingegeben werden. Dieser kommt zum Zug, wenn mehrere
Datenbanken bestehen, und Ubernimmt die Sortierung des DropDown-Menis oben rechts.

2.4.10. Verzeichnisse

In dieser Maske werden die Speicherorte fiir spezielle Dateien definiert, wie z. Bsp. Artikelbilder,
Artikelspezifikationen, etc.

|Ordner - Erfassung |

(RIS Artikelbilder

Piad |ihome/huzizope/ZHsyscon/datalartikeibilder |

LURL |htlp:I.l’chrottfsysconIdataIar‘[ikel!hilder |
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